
　←雇用関係整理票（別紙様式）の作成

①今回源泉徴収事務に伴う一括登録は、平成１９年９月２８日までに提出すること。

②事務補助者等を新規雇用する場合には、雇用日の属する月の前月末日までに提出すること。

③雇用関係整理票は毎年度更新する。３月３１日までに更新登録すること。

　←勤務実績報告書（別紙様式）の作成

　　講師招聘等実績報告書（別紙様式）の作成→

　←給与等振込申出書の作成 　　　　給与等振込申出書の作成→

①前月の実績報告書を毎月３日（４月除く）までに提出すること。

②３月分→３月実績報告書を３月末日に提出すること。

　　　　　　《３月実績額を３月末日に病院メイン口座へ振り込むこと。》

①毎月１６日（４月除く）に立替払請求書を送付する。

②３月分→３月末日に３月分実績金額振込

　　　　　　→３月末日に預り金証明書（別紙様式）

　　　　　　　　を送付する。
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